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OTBETCTBEHHOI'0 34 OPraHU3aLMI0 00pabOTKH MEPCOHABHBIX JaHHBIX

1. O6mmue noJioxkenus

1.1.  Hacrosmas J0mKHOCTHas MHCTpyKums (masnee— WHCTpykums) ompenenser
OTBETCTBEHHOCTh, MpaBa ¥ O0A3aHHOCTH OTBETCTBEHHOrO 32 OPraHM3alMi0 00pabOTKH
NEPCOHANbHBIX MaHHbIX (manee — OTBETCTBEHHOT0) B MYHMIMNAILHOM _ OIOIKETHOM
IOLIKOJIbHOM 00pa3oBaTelbHOM YUPEXKIECHUH eTckoM cany Nel «Bacunéky (nanee — MBJIIOY
aerckuit cax Nel «Bacuiéky).

1.2.  Hacrosmas uHCTpyKius pa3paboTaHa B COOTBETCTBMH O cTaThamu 18.1, 22, 22.1
1 24 QepnepanbHoro 3akoHa ot 27 mons 2006 r. Ne 152-®3 «O nepcoHanbHBIX JAHHBIX» H
c myHktoM 1 «llepeunss Mep, HampaBlIEHHBIX Ha 00ECTICUEHHE BBITIONHEHHS O0SM3aHHOCTEI,
npenycMoTpeHHbIX DeepanbHbiM  3aKOHOM  «O MEPCOHANBHBIX IaHHBIX» M HPHHATHIMH
B COOTBETCTBMU C HUM HOPMATHBHBIMHM TIPABOBBIMH aKTaMH, ONEPAaTOPAMM, SBJISIOIIMMUCS
rOCyJapCTBEHHBIMM WJIH MYHMLMIAJIBbHBIMU OPraHaMWy», YTBEPKICHHBIX ITOCTAHOBICHHUEM
IlpaBurenscTBa PO ot 21 mapra 2012 1. Ne 211,

1.3.  OTBeTCTBEHHBI HA3HAYAETCS HA JOJDKHOCTh M3 YMC/Ia MITATHBIX COTPYIHHKOB
MBJIOY nerckoro cana Nel «Bacuiéi» mpuKa3om 3aBeyOLIETO.

1.4, Ilo Bompocam 00paboOTKM ¥ 3aIUMTHI MEPCOHAIBHBIX NaHHBIX OTBETCTBEHHBIH
MOTYMHACTCA HETOCpenCcTBEHHO 3aBenyromemy MBJIOY nerckoro cama Nel «Bacunéx.

1.5. Ha Bpems orcyrctBusi OTBETCTBEHHOrO (OTITYCK, 00JIE3HB, MP.) €ro 005I3aHHOCTH
UCIOJIHACT JIMLO, HAa3HAYEHHOE B YCTAHOBJIICHHOM TIIOPSAIKE, KOTOpPOEe MpHoOpeTaer
COOTBETCTBYIOUIME IPaBa M HECET OTBETCTBEHHOCTH 33 HAAJIEXKAIEe UCTIOJTHEHHE BO3JIOKEHHBIX
Ha HEero 00s3aHHOCTEH.

1.6.  OtsercTBeHHBI B CBOEi paboTe pyKOBOACTBYeTCS HacTosmeld WHCTpykimei,
Konnenuuei unpopmaimonHo GesonacHoctr, [lommtukoit uHGOPMALMOHHON Ge30MacHOCTH,
OPYrUMHM periaaMeHTUpyromumu aokymenraMu MBJIOY nerckoro cama Nel «Bacuiéky,
PYKOBOJISILIIAMKA ¥ HOPMAaTHBHBIMH IOKYMEHTaMu peryiasatopoB Poccuiickoit ®enepaimu B
obnactu obecrieyennst 6e30MaCHOCTH MEPCOHABHBIX JAHHBIX.

2. JIo/5KHOCTHDBIE 06SI3aHHOCTH

OTBETCTBEHHBIH HOJDKEH:

2.1. Cobmonate  TpeboBaHMs  3akoHOmaTenscTBa  Poccuiickoi — Denepauuu
0 NIEPCOHATbHBIX JaHHBIX, B TOM 4HCJIE TpeOOBaHMI K 3alIMTE MEPCOHATbHBIX JaHHBIX, [IpaBui
006paboTKM MEPCOHANBHBIX NAaHHBIX W APYTHMX HOPMATHBHBIX A0KymeHToB MBJIOVY nerckoro
cazna Nel «Bacun€k» B 061acTu 06pabOTKM 1 3aLIUTHI TIEPCOHAIBHBIX JAHHBIX.

2.2, Jlosomuth no cBeneHus cotpyaHukoB MBJIOY nerckoro cana Nel «Bacunéky
NIOJIOXKEHHs 3aKOHOIATeILCTBA Poccuiickoit ®Penepaiu 0 NEPCOHANBHBIX JaHHBIX, [IpaBu
00paboTKH NEPCOHANBHBIX NAaHHBIX M APYTHMX HOPMATHBHBIX NOKyMeHTOoB MBJIOY nerckoro
cana Nel «Bacunék» mno Bormpocam 006paboTky 1 TpeGOBaHMIA K 3aIHTE EPCOHATBHBIX TaHHBIX.

2.3. IlpoBomuTh MHCTPYKTaXXH M 3aHATHS [0 M3YYCHHIO NPaBOBOM 0a3bl 1O 3almuTe
NIEPCOHANBHBIX NaHHbIX ¢ coTpyaHukamMu MBJIOY nerckoro cama Nel «Bacuiéky, MMEIOIAMHI





доступ к персональным данным, и вести Журнал проведения инструктажей по информационной безопасности.

1. Оказывать консультационную помощь сотрудникам по применению средств защиты персональных данных.

1. Осуществлять контроль соблюдения в МБДОУ детского сада №1 «Василёк» законодательства Российской Федерации о персональных данных, в том числе требований к защите персональных данных, и Правил обработки персональных данных согласно Правилам осуществления внутреннего контроля соответствия обработки персональных данных требованиям к защите персональных данных
1. Проводить регулярные внутренние проверки, согласно Плану внутренних проверок контроля соответствия обработки персональных данных требованиям к защите персональных данных.

1. Участвовать в проведении расследований случаев несанкционированного доступа к персональным данным и других нарушений Правил обработки персональных данных.

1. Составлять и предлагать на утверждение заведующему  МБДОУ детского сада №1 «Василёк»  перечень лиц и объема их полномочий, которым разрешен доступ к персональным данным.

1. Не допускать к работе с персональными данными лиц, не обладающих для этого соответствующими правами.

1. Осуществлять регистрацию обращений и запросов субъектов персональных данных или их представителей в Журнале учёта обращений субъектов персональных данных о выполнении их законных прав при обработке персональных данных о выполнении их законных прав.
1. Осуществлять методическое руководство работой администраторов безопасности и администраторов информационных систем персональных данных в области защиты персональных данных.

1. Предлагать руководству мероприятия по совершенствованию работы по защите персональных данных.

2. Права
Ответственный имеет право.
2. Требовать от сотрудников МБДОУ детского сада №1 «Василёк»  соблюдения законодательства Российской Федерации о персональных данных, в том числе требований к защите персональных данных, Правил обработки персональных данных и других нормативных документов МБДОУ детского сада №1 «Василёк»  в области обработки и защиты персональных данных.
2. Запрещать сотрудникам МБДОУ детского сада №1 «Василёк»  доступ к персональным данным с целью предотвращения несанкционированного доступа к охраняемой информации.

2. Проводить расследование по случаям несанкционированного доступа к персональным данным и другим случаям нарушения режима обработки персональных данных.

2. Вносить предложения по применению дисциплинарных взысканий к сотрудникам МБДОУ детского сада №1 «Василёк», нарушившим требования Правил обработки персональных данных и других нормативных документов МБДОУ детского сада №1 «Василёк» _ в области обработки и защиты персональных данных.

2. Знакомиться с проектными решениями руководства, касающимися его деятельности.

2. Вносить предложения по совершенствованию работы, связанной с предусмотренными настоящей инструкцией обязанностями.

2. В пределах своей компетенции сообщать заведующему МБДОУ детского сада №1 «Василёк»  о недостатках, выявленных в процессе исполнения должностных обязанностей, и вносить предложения по их устранению.

2. Требовать от заведующего МБДОУ детского сада №1 «Василёк»  оказания содействия в исполнении своих должностных обязанностей и прав.

2. Привлекать с разрешения заведующего МБДОУ детского сада №1 «Василёк» сотрудников всех структурных подразделений к решению задач, возложенных на него.

2. Запрашивать лично или через заведующего МБДОУ детского сада №1 «Василёк»  информацию и документы, необходимые для выполнения своих должностных обязанностей.

3. Ответственность

Ответственный за организацию обработки персональных данных несет ответственность:

3. За ненадлежащее исполнение или неисполнение своих должностных обязанностей, предусмотренных настоящей инструкцией, в пределах, определенных действующим трудовым законодательством Российской Федерации.

3. За правонарушения, совершенные в процессе осуществления своей деятельности, в пределах, определенных действующим административным, уголовным и гражданским законодательством Российской Федерации.

3. За причинение материального ущерба – в пределах, определенных действующим трудовым и гражданским законодательством Российской Федерации.

4. Порядок пересмотра должностной инструкции

4. Настоящая Инструкция пересматривается, изменяется и дополняется по мере необходимости, но не реже одного раза в пять лет.

4. С приказом о внесении изменений (дополнений) в настоящую Инструкцию знакомятся под расписку все сотрудники МБДОУ детского сада №1 «Василёк», на которых распространяется действие этой инструкции.
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